
Tájékoztató a Vállalati kommunikációs szakember szakirányú továbbképzési 

szak portfólió-típusú szakdolgozatának módszertani, tartalmi és formai 

követelményeiről  

  

1. A szakdolgozat módszertani követelményei  

A portfólió-típusú szakdolgozat a benyújtott anyagok összegző bemutatását és a válogatás indoklását, 

a hallgató által választott, öt különböző tantárgyhoz tartozó önálló vagy csoportos munkát, az ezekre 

vonatkozó önreflexiókat, valamint a kapcsolódó irodalmakat, forrásokat tartalmazza.  

  

2. A szakdolgozat tartalmi követelményei  

A szakdolgozat az alábbi dokumentumokat és szerkezeti részeket kell, hogy tartalmazza a felsorolás 

sorrendjében:  

Borítólap 

Belső címlap  

Feladatkiíró lap  

Hallgatói nyilatkozat  

Titkosítási kérelem (opcionális)  

Titkosítási nyilatkozat (opcionális)  

Tartalomjegyzék  

• A dolgozat részletes, pontokba és alpontokba szedett vázlata, az egyes fejezetek 

oldalszámának megjelölésével.   

• A szakdolgozat tartalomjegyzéke magában foglalja az Összefoglalást, a fő- és alfejezeteket, 

ezek esetleges további felosztását, a felhasznált irodalmak jegyzékét és az esetleges 

mellékleteket. A címrendszer formai megjelenése a dolgozat belső logikáját tükrözze.  

Összefoglaló (számozatlan főfejezet: a képzés általános áttekintése, a személyes és/vagy munkával 

kapcsolatos célok felvázolása, a válogatás bemutatása, indoklása, a szakdolgozat felépítésének 

bemutatása stb.) Terjedelme 3-5 oldal. Az oldalszámozás ettől a szerkezeti résztől indul.  

Főfejezetek (1-5) számozva, alfejezetek alpontokba rendezve (1.1., 1.2., 2.1., 2.2. stb.).  A 

főfejezeteken belül az alábbi sorrend javasolt:  

• A beadott munka jellegének bemutatása, értelmezése, csoportos munka esetén az egyéni 

teljesítmény bemutatása  

• A beadott munka dokumentációja  

• A munkára adott önreflexió (minimum 2.000 karakter terjedelemben)  



• Kapcsolódó szakirodalmak, források  

Következtetések (számozatlan főfejezet: a szakdolgozat legfontosabb tartalmi elemeinek rövid 

összefoglalása, javaslatok, kitekintés) Terjedelme 2-4 oldal.  

Mellékletek (a szakdolgozat opcionális - nem kötelező, de alkalmazható - része)  

Kiegészítő jellegű, a fő szövegrészben nem megjeleníthető tartalmak elhelyezésére szolgál (pl. további 

táblázatok, ábrák, interjú kérdéssorai, kérdőívsablon stb.).  

A beköttetendő dokumentumok és fő szerkezeti részek új oldalon kezdődnek   

  

3. A szakdolgozat formai követelményei  

A szakdolgozat A/4-es formátumban, számítógépen, szövegszerkesztővel készül, terjedelme legalább 

30, legfeljebb 50 gépelt oldal. Egy normál gépelt oldal 30 sort, soronként 60 leütést jelent. A dolgozat 

szövegét 12-es betűmérettel, 1,5-es sortávval, Times New Roman vagy Ariel stílussal kell írni. A 

bekezdések első sorát 0,8 cm-rel kell behúzni, kivéve a fejezetek vagy alfejezetek első bekezdését. A 

szöveg sorkizárt körben 2,5 cm-es margókkal. Kötésre plusz 1 cm-t kell számolni a bal oldalon.  

Abban az esetben, ha a szakdolgozat egy része a hagyományostól eltérő formájú (pl.: videofilm), akkor 

az írásos rész minimális terjedelme egyénileg határozandó meg. Ilyenkor a szakdolgozat részét képező 

videofilm a szakdolgozattal azonos módon kezelendő.  

A kari záróvizsgaszabályzat értelmében a dolgozat egy műbőrbe kötött példányát le kell adni a  

 Nemzetközi Tanulmányok és Kommunikáció Tanszék titkárságán a kijelölt határidőig. A dolgozattal 

együtt a konzultációkat igazoló, a konzulens aláírásával ellátott lapot is le kell adni a titkárságon.  

https://ak.sze.hu/images/AK_z%C3%A1r%C3%B3vizsga_szab%C3%A1lyzat.pdf  

  

Irodalmi hivatkozások rendje  

A hivatkozások abc-rendben követik egymást.   

Szakirodalom formája:  

Folyóiratban megjelent tanulmány  

Szerző (1) vezetékneve, személyneve rövidítése., Szerző (2) vezetékneve, személyneve rövidítése. & 

Utolsó szerző vezetékneve, személyneve rövidítése. (Évszám). Cím. Folyóirat neve, Évfolyama(Száma), 

oldalszám─oldalszám.   

Percy-Smith, B. & Burns, D. (2013). Exploring the role of children and young people as agents 

of change in sustainable community development. Local Environment, 18(3), 323−339.  

  

Könyv  

Szerző (1) vezetékneve, személyneve rövidítése., Szerző (2) vezetékneve, személyneve rövidítése. &  

https://ak.sze.hu/images/AK_z%C3%A1r%C3%B3vizsga_szab%C3%A1lyzat.pdf
https://ak.sze.hu/images/AK_z%C3%A1r%C3%B3vizsga_szab%C3%A1lyzat.pdf


Utolsó szerző vezetékneve, személyneve rövidítése. (Évszám). Cím. Kiadás helye: Kiadó.   

Dann, G. (1996). The language of tourism: a sociolinguistic perspective. Wallingford: CAB 

International.  

  

Szerkesztett kötet fejezete, tanulmánya  

Szerző (1) vezetékneve, személyneve rövidítése., Szerző (2) vezetékneve, személyneve rövidítése. & 

Utolsó szerző vezetékneve, személyneve rövidítése. (Évszám). Cím. In Szerző (1) személyneve 

rövidítése. vezetékneve, Szerző (2) személyneve rövidítése. vezetékneve & Utolsó szerző személyneve 

rövidítése. vezetékneve (Szerk.) Cím. Kiadó. (pp. oldalszám─oldalszám).   

Adams, K., & Sanchez, P. (2020). Tourism as industry and field of study: using research and 

education to address overtourism.  In H. Séraphin & A. Yallop (Eds.), Overtourism and 

education: strategies for sustainable futures. Routledge. (pp. 43–59).   

  

Internetes hivatkozás  

Szerző neve, cikk stb. címe, elérési út (azaz a weboldal címe), letöltés időpontja.  

  


